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COMUNICAZIONE N. 3      

A tutti i docenti dell’Istituto 

Alla DSGA 

Ai collaboratori scolastici 

All’albo 

Al sito web 

ATTI 

 

OGGETTO: adempimenti di inizio anno scolastico – a.s. 2013/2014 

 

I sigg. docenti dei diversi ordini di scuola di questo Istituto comprensivo si riuniranno 

secondo il calendario che segue per gli adempimenti di inizio anno scolastico: 

 

3-4 settembre – ore 8.30/12.30: Lettura ed analisi della circolare MIUR del 28 agosto 

2013 – Predisposizione del progetto di formazione in rete sulle II.NN. 

Revisione e rivisitazione del curricolo verticale secondo le Indicazioni nazionali del 27 

novembre 2012. – LAVORO IN GRUPPI VERTICALI COSI’ COME INDICATI 

NELL’ALLEGATO 1 ALLA PRESENTE COMUNICAZIONE. 

 Lettura e analisi del curricolo di istituto – comparazione con gli OSA e i Traguardi 

finali delle II.NN.2012 e rimodulazione/semplificazione, modifica o conferma del 

progettato alla luce dei risultati secondo la logica del Plan- Do – check – ACT) 

 Individuazione di nodi interdicisplinari e di obiettivi trasversali per il curricolo di 

CITTADINANZA E COSTITUZIONE (da integrarsi con quello di religione 

cattolica per pervenire al curricolo METACOGNITIVO) 

 Tipologie di verifica del curricolo: cadenza trimestrale/bi/pentamestrale per classi 

parallele con prova unica per la verifica del curricolo 

 Tipologie di verifica della programmazione: cadenza e tipologie delle 

verifiche/metodi e strumenti per la verifica e la regolazione della programmazione 

 Organizzazione e progettazione delle attività di laboratorio per l’ampliamento 

dell’offerta formativa, di recupero e di approfondimento, per il curricolo locale 

(ambiente e alimentazione) – realizzazione della serra nella scuola dell’infanzia – 

cura dei giardini nelle scuole primarie e secondarie di I grado (curricolo locale) 

 Conferma e/o revisione degli strumenti di valutazione intermedia e finale (formativa 

e sommativa).: tabella di corrispondenza voto/competenze-conoscenze – abilità; 

tabella di corrispondenza voto/comportamento per i due ordini di scuola; griglie per 

la valutazione delle prove scritte; modalità orali di rilevazione degli apprendimenti: 

cadenze e modalità di valutazione, modalità di rilevazione (griglie) per le prove 

strutturate. 

 Proposte di miglioramento/integrazione al regolamento 

 Individuazione di aree extracurricolari da privilegiare per ciascuna classe in 

considerazione dei PON già autorizzati e comunicati nel collegio del 2 settembre. 



 Conferma e/o rivisitazione degli itinerari dei viaggi di istruzione e mete delle uscite 

didattiche e delle visite guidate per ciascuna classe (1 giorno intero e max 2 di mezza 

giornata per classe/ sezione), viaggi di istruzione di 5 giorni per la SS I e di 3 max 4 

per la V primaria e la I e II SSI  Viaggio all’estero per seconde e terze SS I. 

 

I docenti di religione cattolica lavoreranno al proprio curricolo in data 3 settembre e in data 

4 settembre si aggregheranno al gruppo di lavoro di Storia e cittadinanza per individuare 

NODI INTERDISCIPLINARI per l’acquisizione dei VALORI DELLA CITTADINANZA, 

DELLA SOLIDARIETA’, DELLA TOLLERANZA E DELL’AMICIZIA TRA PERSONE 

E TRA POPOLI, nonché per individuare attività alternative alla religione cattolica per i non 

avvalentisi. 

 

In data 4 settembre le docenti Alberico e De Nuptiis (FF.SS. uscenti per l’inclusione) si 

riuniranno con i docenti di sostegno di tutti gli ordini di scuola per individuare, per la scuola 

primaria, stando ai risultati delle analisi di Giugno, gli ambiti didattici di intervento , cioè la 

materia che potrebbe essere opportuno affidare all’insegnante di sostegno per realizzare un 

curricolo inclusivo con attività destinate alla classe che vedano coinvolto sullo stesso piano 

(in termini di performance) il soggetto diversamente abile prevedendo uno spazio 

privilegiato per l’educazione motoria e per la tecnologia per le classi in cui sono inseriti 

soggetti con particolari bisogni individuali. Sarà illustrato il Piano di miglioramento e la 

scheda di rilevazione dati con la scansione proposta a giugno: ottobre – dicembre – marzo - 

maggio 

Alle ore 11.30 del giorno 4 settembre si riunirà il GLH con il DS. 

 

In data 4 settembre i docenti di Ed. fisica e i docenti a cui è già noto l’ambito di 

assegnazione che comprenda l’educazione motoria si confronteranno per individuare 

percorsi mirati a rendere il tempo pieno funzionale ai bisogni motori degli alunni . I docenti 

di scuola secondaria di I grado potranno suggerire attività e percorsi formativi anche 

finalizzati all’eventuale realizzazione di tornei ginnici interni. 

 

5 settembre 2013 ore 8.30 -12.30 
Riunione per ordini di scuola: 

INFANZIA: Progettazione per età parallele – Coordinano: 5 anni Ferrara Carmela-4 

anni De Masi Michela – 3 anni: Petraglia M.Teresa 

Definizione delle attività in ingresso (e predisposizione dei relativi materiali) per 

misurare le competenze in ingresso di tipo motorio, linguistico, relazionali per i 

bambini di 3-4-5- anni distintamente. 

Definire attività per l’integrazione degli alunni diversamente abili e interventi per tutti 

i tipi di problematiche che nella scuola dell’infanzia si possono determinare. Approccio 

ai DSA, sviluppo di competenze per la letto-scrittura, pregrafismo, precalcolo, 

prefettura (5 anni), acquisizione di chiara identità (schema  corporeo – regole di 

convivenza 3 e 4 a.), ecc. 

 

Definizione di aree extracurriculari di attivare e di mete per visite guidate. 

Ciascun gruppo occuperà un’aula diversa. 

 

PRIMARIA: Gruppi di lavoro per ambiti e per classi parallele: traduzione degli OSA  in 

O.F., secondo la scansione dell’anno scolastico, individuazione delle attività  e delle 

modalità di di attuazione dello sfondo integratore della progettazione di istituto che, come 

verbalizzato a Giugno, si intende ampliare ed approfondire (Ambiente e Alimentazione) – 

individuazione di letture da suggerire con il prestito dalla biblioteca. 



Classi prime: predisposizione delle attività di accoglienza/predisposizione delle attività per 

la rilevazione dei requisiti in ingresso. 

Classi successive alle prime: i docenti si riuniranno per ambiti disciplinari e procederanno 

alla declinazione degli O.S.A. in O.F. individuando le attività e le modalità di attuazione 

degli stessi, raccordandoli con lo sfondo integratore della progettazione curriculare 

(Ambiente ed alimentazione), scandendo tempi e modalità di verifica, contenuti e 

mediazione didattica (metodologie, tecniche di approccio alla personalizzazione, strategie di 

individualizzazione). 

SS I : i docenti si riuniranno per dipartimenti e progetteranno il curricolo della disciplina, 

per le tre classim prevedendo un “minimo comune denominatore” che tutti poi dovranno 

rispettare nella progettazione del curricolo per la classe, cioè un curricolo minimo garantito 

per tutti (garanzia di uguali opportunità) e individueranno attività di potenziamento per le 

eccellenze e di recupero perché nessuno rimanga indietro. 

 

Alle ore 11.30 i docenti uscenti dalle classi quinte incontreranno i coordinatori delle classi 

prime e redigeranno la scheda dati di ingresso (che sarà consegnata a ciascun docente di 

quinta che poi la trasmetterà ai cinque coordinatori) relativa ai contenuti (conoscenze) con 

cui gli alunni passano al grado di scuola successivo e comunicando i nominativi degli alunni 

con bisogno di personalizzazione. 

 

6 SETTEMBRE 2013 SS I 

Ore 8.30/9.30: Informativa sicurezza: Scuola secondaria di I grado: Modalità di 

esodo/conoscenza vie di fuga e punti di raccolta delle varie classi/ conoscenza dell’organigramma e 

dei nominativi degli addetti e informazioni sul rinnovo della formazione per ciascun addetto. 

Ore 9.30/11.30: Informativa sulle procedure del manuale della qualità ( a cura della prof.ssa 

Genovese coadiuvata dalla prof,ssa Carfora) e dello stato dell’arte del progetto CAF e Vales. 

   

SCUOLA PRIMARIA 

Ore 8.30/10.30: Strategie inclusive per i DSAe per ADHD: cosa fare in classe – 

formazione in servizio con il DS – disseminazione del materiale acquistato – 

acquisizione di ulteriori richieste. 

Ore 10.30/12.30: Disseminazione del Piano di Miglioramento (CAF e Vales) e 

Procedure del Manuale della Qualità (DS e F.s. al POF) 

ORE 10.30/12.30 docenti di Parco Europa (infanzia) e docenti del Plesso San Filippo 

INFORMATIVA SULLA SICUREZZA: VIE DI FUGA – NOMINATIVI DEGLI 

ADDETTI AI VARI SERVIZI PER LA SICUREZZA – CONOSCENZA 

DELL’ORGANIGRAMMA E DEI PUNTI DI RACCOLTA – consegna dei cartelli da 

esporre ai fiduciari di plesso e informativa sulle modalità di accesso ai due plessi 

ubicati nello stesso edificio con ingressi distinti a cura del prof. Mereu) (aula grande 

con LIM piano terra) 

 

9 Settembre 2013 SS I  

8.30: Strategie inclusive DSA e BES: Cosa fare con gli alunni e con le famiglie. 

Disseminazione del materiale acquistato  

 

Scuola dell’infanzia : Organizzazione delle aule nei rispettivi plessi. Ricognizione dei 

materiali esistenti e richiesta per plesso dei materiali necessari da consegnarsi al 

termine della giornata. 

 

Scuola primaria: nei rispettivi plessi per l’organizzazione delle aule chiedendo con 

cortesia la collaborazione dei collaboratori scolastici. La commissione si recherà nei 



due due plessi per l’informativa sulla sicurezza. Pertanto, gli insegnanti secondo gli 

orari indicati si recheranno in Palestra (al Valletta) e nell’atrio Piano terra per Crisci) 

per le relative informative negli orari indicati. I Cs avranno cura di predisporre i due 

ambienti con sedie, videoproiettore e pc negli orari indicati. 

Durante le restanti ore, oltre a sistemarsi le aule con l’ausilio dei CS, si provvederà da 

parte dei responsabili dei laboratori a verificare la funzionalità di tutte le macchine e 

di comunicare eventuali richieste di riparazione. 

Al plesso Valletta sarà fornito con il FESR A1 il nuovo laboratorio. 

I pc esistenti e funzionanti saranno ubicati nelle aule dei docenti che ne faranno 

esplicita richiesta al termine di questa giornata, per il tramite del fiduciario di plesso, 

ins. Ruotolo Maria. 

 

CRISCI: ORE 8.30/10.30 INFORMATIVA SICUREZZA  (Mereu) 

Valletta: ore 10.30/12.30 INFORMATIVA SICUREZZA (Mereu e Di marzo): 

 

VIE DI FUGA – NOMINATIVI DEGLI ADDETTI AI VARI SERVIZI PER LA 

SICUREZZA – CONOSCENZA DELL’ORGANIGRAMMA E DEI PUNTI DI RACCOLTA 

Doveri dei docenti – esposizione dei pro-memoria per le modalità di evacuazione per ogni 

classe – divieto di effettuare prove in autonomia – verifica delle cassette di PS insieme ai 

fiduciari di Plesso – eventuali richieste di integrazione in segreteria, a cura della commissione. 

 

10 settembre 2013: collegio dei docenti 

Seguirà o.d.g. con orario di inizio. 

 

 

 

ARIENZO, LI’ 2 settembre 2013     LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

         PROF.SSA MARIA PIROZZI 



ISTITUTO COMPRENSIVO “ G.GALILEI “ 

Scuola dell’Infanzia, primaria, secondaria di primo grado 

81021  Via CAPPELLA Arienzo ( CE )  -   C.M. CEIC848004    

                    E: mail CEIC848004@istruzione.itTel. 0823/755441 –Fax.     0823/805491  

 

 

GRUPPO DI LAVORO ITALIANO 

COORDINAMENTO: DAMIANO LINDA 

1 CRISCI CONCETTA 

2 GAROFANO SABRINA 

3 LAUDANDO CLEMENTINA 

4 MOLINARO ROSALIA   

5 MOSCUZZA ROSARIA 

6 PISCITELLI DORA 

7 PISCITELLI ROSALIA 

8 ROSSI ANNAMARIA 
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GRUPPO DI LAVORO MATEMATICA/SCIENZE 

COORDINAMENTO: RUOTOLO MARIA 

1 ADAMO CARMELINA 

2 CAMPANILE ANNAMARIA 

3 CAPPABIANCA GIOVANNA 

4 DI NUZZO LUIGI 

5 FERRARA RAFFAELINA 

6 IZZO MARIAROSA 

7 MEREU ANTONIO 

8 MONTANO M.GRAZIA 

9 PELELLA ANNA 

10 PORRINO RITA 

11 RICCIARDI M.GIOVANNA 
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GRUPPO DI LAVORO STORIA/CITTADINANZA/RELIGIONE CATTOLICA 

COORDINAMENTO: FALCO MONICA 

1 BUONANNO FILOMENA 

2 CECERE MARISA 

3 CRISCI GIACOMINA 

4 CRISCI MICHELINA 

5 DE LUCIA IMMACOLATA 

6 DI ROSA RAFFAELE 

7 FALCO LUCIA 

8 IEVOLELLA DANIELA 

9 MAURO ROSANNA 

10 PORRINO VITTORIA 

11 VELOTTI CARMINE 

12 BIONDILLO CARMINA 
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GRUPPO DI LAVORO GEOGRAFIA/ED FISICA 

COORDINAMENTO: COLANTUONI GIUSEPPINA  

1 ANGIONI RITA 

2 FEBBRARO MICHELA 

3 IADEVAIA ANGELA 

4 LAUDANDO FILOMENA 

5 MANGO SILVANA 

6 RUGGIERO GIUSEPPINA 

7 TORBIDO CARDINO F.MARIA 
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GRUPPO DI LAVORO ARTE IMMAGINE/MUSICA 

COORDINAMENTO : RICCI SILVANA 

1 BIANCO CAROLINA 

2 CARFORA M.TERESA 

3 CRISCI CARMINE 

4 D’ONOFRIO M.GRAZIA 

5 DI MARZO GIOVANNA 

6 FERRARA LUIGINA 

7 GAROFANO SABRINA 

8 NAPOLITANO SERGIO 

9 PASQUARIELLO GIUSEPPINA 

10 SERVODIO AGNELLO 

11 SETARO ANTONIETTA 
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GRUPPO DI LAVORO CLASSI QUINTE/PRIME SSI COORDINATICE  CRISCI 

ROSA 

1 ARVONIO PASQUALINA 

2 DI PIRO ANTONIETTA 

3 ESPRESSO ASSUNTA 

4 FALCO MICHELE 

5 LOMBARDI GIUSEPPINA 

6 MALGIERI ALESSANDRA 

7 RIVETTI M.CARMELA 

8 ROSSI LEDA 

9 SAVOIA ANTONIETTA 

10 SCHIPANI ALBA 
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GRUPPO DI LAVORO INCLUSIONE COORDINAMENTO DE 

NUPTIIS/ALBERICO MARIA 

1 AFFINITA LUCIANA 

2 D’AMBROSIO CARMEN 

3 COMPARONE DONATO 

4 FALZARANO LUCIA 

5 FEBBRAIO MONICA 

6 MAIETTA FRANCESCA 

7 PAPA BIANCA 

8 PANELLA BIANCA 

9 PESCE PASQUALINA 

10 DI MARZO MICHELINA 

11 RAUCCI  FRANCESCA 

12 PELLEGRINO ANGELA 

13 GIONTI DONATELLA 
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GRUPPO DI LAVORO LINGUE STRANIERE 

COORDINAMENTO: CIOFFI CONCETTA 

1 FIERRO NICLA 

2 GENOVESE CASERTA RITA 

3 GUERRIERO ROSSELLA 

4 IADEROSA ANGELAMARIA 

5 IULIANO PAOLA 

6 RUGGIERO ANNALISA 
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GRUPPO DI LAVORO ANALISI PREMESSA/RACCOMANDAZIONI 2006 

COORDINAMENTO MARTINO MATILDE 

1 CALABRO’ CONCETTA 

2 CIRILLO ANNAMARIA 

3 DE MASI MARIA 

4 LEO PATRIZIA 

5 MORGILLO CARMEN 

6 TERRONE PATRIZIA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ISTITUTO COMPRENSIVO “ G.GALILEI “ 

Scuola dell’Infanzia, primaria, secondaria di primo grado 

81021  Via CAPPELLA Arienzo ( CE )  -   C.M. CEIC848004    

                    E: mail CEIC848004@istruzione.itTel. 0823/755441 –Fax.     0823/805491  

 

 

 

 

 

GRUPPO DI LAVORO INFANZIA COORDINAMENTO FERRARA CARMELA 

CAMPI DI ESPERIENZA:IL SE’ E L’ALTRO- IL CORPO E IL MOVIMENTO- 

IMMAGINI, SUONI, COLORI 

1 CRISCI RAFFAELINA 

2 DE LUCIA GAETANA 

3 FALCO CLEMENTINA 

4 FICOCIELLO 

5 FUCCIO LUCIA 

6 MORGILLO ELVIRA 

7 VILLANI IOLANDA 
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GRUPPO DI LAVORO INFANZIA COORDINAMENTO DE MASI MICHELA  

CAMPI DI ESPERIENZA: I DISCORSI E LE PAROLE- LA CONOSCENZA DEL 

MONDO 

1 CAPRIO A.STELLA 

2 FAELLA ELOISA 

3 GUIDA M. GIOVANNA 

4 IACONO GIUSEPPINA 

5 PETRAGLIA M.TERESA 

6 RUOTOLO VIOLA 

 

 

 

 

 


