
 

 

DISCIPLINARE USO ATTREZZATURA INFORMATICA 
A.S 2023/2024 

 
Il team digitale, per motivi di sicurezza, stabilisce che l’uso dei dispositivi informatici sia soggetto a 
determinate indicazioni: 

1. L’accesso al laboratorio è consentito previa prenotazione tramite il link https:// 
koalendar.com/e/calendario-laboratorio, firma del registro cartaceo depositato presso il 
desk dei collaboratori scolastici. 

2. L’utilizzo dei tablet, pc portatili e visori deve essere richiesto tramite il modulo Google 
predisposto dal team, https://forms.gle/QCvB8iTPQWDbocGQA La richiesta deve essere 

effettuata con 3-4 giorni di anticipo. Il materiale verrà consegnato al docente richiedente 
direttamente in aula da un membro del team che provvederà anche a ritirarlo alla fine 
dell’attività. Dal momento della consegna fino al ritiro la responsabilità di danni ricadrà 
unicamente sul docente richiedente. 

3. Non è permesso scaricare programmi crackati su pc fissi, tablet o portatili in quanto vietato 
dalla legge sul diritto di autore (L. 633/1941). 

4. In caso di attività concordate ed approvate dalla dirigente scolastica che dovessero 
richiedere l’istallazione di determinati programmi la procedura da seguire scrupolosamente 
è la seguente: 

• Compilare il modulo Google predisposto dal team inerente l’istallazione di 
programmi https://forms.gle/cB1Ebbgq81GGRfxK6 

• Non divulgare per nessun motivo il codice temporaneo “account amministratore” 
che si riceverà per posta istituzionale; 

• Una volta installato il programma uscire dall’account amministratore ed utilizzare 
quello predisposto per l’attività che ha richiesto l’istallazione. 

5. Gli utenti che useranno i pc dovranno disporsi in ordine alfabetico a partire dalla prima 
postazione, quella più vicina all’entrata dell’aula, così da poter facilmente risalire al 

responsabile in caso di danno ai dispositivi della postazione. 
6. Il team digitale declina ogni responsabilità in caso di danni all’hardware o al software dei  

dispositivi utilizzati durante attività non afferenti alla didattica ordinaria. 

 
ARIENZO  lì 18/12/23                                                                                             IL TEAM DIGITALE  


