
 
 
                                                                                               A tutto il personale docente ed Ata 

             Al DSGA 

Al Sito web 

 

 

OGGETTO:  Modalità e tempistica per le istanze di assenza dal servizio – Precisazioni 

 

   In diverse occasioni è stato rilevato che, a far data dall’adozione della segreteria digitale, le 

istanze di assenza prodotte dal personale in servizio non rispettino la tempistica e le modalità 

indicate dalla scrivente, con propria circolare prot. 3324/VII.4 ad inizio anno scolastico.  

Nello specifico si verifica che alcune istanze vengano prodotte: 

 

- Il giorno immediatamente antecedente alla data di fruizione (spesso anche festivo) 

- Il giorno stesso della fruizione 

- In un orario successivo a quello indicato nella circolare già menzionata (nel caso delle 

assenze per malattia) 

 

Si rileva altresì che: 

- le richieste di congedo parentale non rispettino la tempistica prevista dalla normativa 

vigente (due settimane precedenti alla data della fruizione)  

- la programmazione dei 3 giorni di assenza per assistenza a familiare (permessi L 104/92), 

prevista dal CCNL vigente, venga disattesa 

- le richieste di permessi retribuiti siano manchevoli di motivazione 

 

Si ricorda che l’utilizzo del software “Segreteria Digitale”, seppur finalizzato alla 

semplificazione e dematerializzazione, non si traduce in uno strumento di mera comodità, 

presupponendo che il Dirigente, competente al vaglio delle istanze e alla loro autorizzazione, vi 

sia connesso in maniera perpetua, persino durante i festivi.  

   S’invita pertanto il personale tutto al rispetto delle indicazioni contenute nella citata circolare, 

che ad ogni buon conto si allega nuovamente, onde evitare il ricorso a spiacevoli richiami 

personali.  

 
 

 
    

 

 

Arienzo, 27.04.2022                                                                         F.to    Il Dirigente Scolastico  

                                                                                                       Prof.ssa Rosa Prisco 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                                                                                     ai sensi dell’art.3, c.2, D..Lgs.n.39/93 
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