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COMUNICAZIONE N. 152 
 
 

Alla DSGA 
Agli Assistenti      amministrativi 

  
 
OGGETTO: Disposizione per pianificazione della vigilanza 
su progetti e attività nei plessi e in istituto 
 
Le SS.LL. sono invitate a prendere visione regolarmente delle 
comunicazioni della scrivente pubblicate sul sito e inviate 
tempestivamente sulla posta della scuola, affinchè non si determinino per i 
collaboratori scolastici impegni imprevisti quando invece sono 
programmati in tempi utili. 
Va da sé che rispetto agli imprevisti è nota che si possa contare su persone 
notoriamente disponibili e collaborative. 
Ciò che invece va tempestivamente programmato è quanto rinviabile agli 
impegni convocati con congruo anticipo: consigli, colloqui, collegi, 
consiglio di istituto, corsi di formazione, avendo cura di distribuire gli 
incarichi in maniera da non appesantire  la giornata e magari concordando 
con i CC.SS. le modalità più funzionali per rendere agevole lo svolgimento 
delle attività e la relativa vigilanza. 
Analogamente, si richiede all’AA addetta di consegnare ai C.S. come già 
comunicato dalla scrivente i calendari e i nominativi degli alunni 
impegnati nei progetti di pomeriggio , cosi  che essi sappiano sia dare 
risposte telefoniche snellendo così i servizi in segreteria e addirittura alla 
scrivente, sia sappia in quali giorni e fino a che ora si svolgono le attività 
e, nei plessi, in cui tutti sono collaborativi e partecipativi, si possa no 
creare i giusti accordi per assolvere ai servizi senza appesantimenti. 
A tutti i collaboratori scolastici, che per i progetti del FIS per i quali sono 
stati nominati nella vigilanza pomeridiana, terminate le ore previste dalla 



contrattazione come ore salariabili, il registro delle firme va consegnato in 
segreteria per poi procedere alla registrazione di ore che saranno oggetto di 
riposi compensativi, che ugualmente saranno distribuiti equamente e 
saranno concordati con il personale interessato direttamente.  
 
Arienzo, lì 12/03/2015           Il dirigente scolastico 
          Prof.ssa Maria Pirozzi 
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