
 

 ISTITUTO COMPRENSIVO “G.GALILEI” 
Scuola dell’infanzia, primaria, secondaria di primo grado 

VIA CAPPELLA – ARIENZO 
TEL. 0823/755441 – FAX 0823-805491 e-MAIL CEIC848004@istruzione.it 

C.M. CEIC848004 
 

 

 
OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’- A.S. 2015/16 
 
Si predispone per l’a.s. 2015/16 il seguente piano delle attività ( delibera Collegio dei docenti del 2/09/15) 
Attivita’ funzionali all’insegnamento di carattere collegiale  ( Art. 27  comma 3 lett.A CCNL 2003) 
 
COLLEGIO DEI DOCENTI 
DATA  IMPEGNO 
0 2/09/2015  2h 
10/0/9/2015  2H 
19//10/2015  LUN 2 H 
17/12/2015   GIO 2 H 
14/04/2016   GIO 1H 
18/05/2016 VEN 2 H 
10/06/2016    LUN 1 H 
29/06/2016 VEN 1 h 
  TOTALE 13 H  
 
INCONTRI AREE DISCIPLINARI/Dipartimenti  ( scuola dell’infanzia-scuola primaria – scuola secondaria di I grado) 
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DATA  IMPEGNO 
4/12/2015 VEN 2 h 
09/03/2016 MER 2 h 
13/5/2016 VEN 2H 
  TOTALE 6 H 
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INCONTRI SCUOLA –FAMIGLIA A CARATTERE COLLEGIALE ( tutti gli ordini di scuola ) 
 
DATA  IMPEGNO 

21/10/ 2015  (con elezioni OO.CC.) MERC 2 ore  Assemblea per presentazione POF e Regolamento – Sottoscrizione Patto 
Formativo e PEC  

21/12 2015 MER 2 H  
28/03/2016 GIOV 2 H 
  TOTALE  H 6 
 
Si fa notare che gli impegni previsti sono pari a 27 ore. Le restanti 13 saranno utilizzate per evenienze e situazioni al momento non 
prevedibili. 
 
Si ricorda che tra gli adempimenti individuali rientrano le seguenti attivita’: 

• PREPARAZIONE DELLE LEZIONI E DELLE ESERCITAZIONI 
• CORREZIONE DEGLI ELABORATI 
• RAPPORTI INDIVIDUALI CON LE FAMIGLIE 

Al fine di assicurare un rapporto efficace con le famiglie si organizza come di seguito il servizio: i docenti della scuola primaria riceveranno i 
genitori nel giorno della programmazione , in coda ad essa, previo appuntamento richiesto dagli stessi o dai docenti. 
Per la scuola secondaria ogni docente farà pervenire entro il giorno 10 ottobre 2015 il giorno e  l’ora  di ricevimento degli incontri con 
le famiglie, indicando 1 ora  per i mesi di  
Novembre 
Gennaio 
Febbraio 
aprile 
Si raccomanda la massima tempestività nella comunicazione della disponibilità  alla presidenza, al fine di render opportuna informazione alle 
famiglie 
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PARTECIPAZIONE ALLE ATTIVITA’ COLLEGIALI DEI CONSIGLI DI CLASSE, DI INTERCLASSE, DI INTERSEZIONE 
 ( ART 27, COMMA 3 LETT. B CCNL 2003)  
 
SCUOLA DELL’INFANZIA – PRIMARIA E SECONDARIA DI I GRADO 
 
9 ottobre 2015 consigli di interclasse  VEN 2 ore 

SSI 8 ottobre 2015– consigli di classe a classi parallele 
 

GIO Ore 14.00 classi prime  
Ore 14.45 classi seconde 
Ore 15.30 classi terze 
45’ per classe 

4  novembre 2015  Consigli Intersezione  
                              Consigli di interclasse 
 

MERC 
GIO 
VEN 

 SSI 
4  novembre 2014 
                    ore 14.30 sez. A 
                    Ore 16,30 sez  E 
5 novembre 2014 
                    Ore 14,30 sez.B  
                    Ore 16,30 sez. C 
6  novembre 2014 
                   Ore 14,30 sez. D 

Dal  10 al 14/12/2015  Interclasse per scrutini intermedi 
trimestrali  
10/12/2015 Classi prime ore 16.30/18.30 
11/12/2015 Classi quinte e quarte 
14/12/2015 Classi seconde e terze 
Scuola primaria: La dirigente interverrà a partire dalle ore 
17.30 per discutere con ogni gruppo di insegnanti le 
situazioni più delicate. 
Giudizi e relazioni dovranno pervenire entro il giorno prima 
di ogni convocazione. 
 
Scuola dell’infanzia: Consiglio di intersezione per la 
verifica trimestrale – 11 dicembre ore 16.30/18.30 

GIOV-VEN-LUN 

Scrutini intermedi TRIMESTRALI    SS I 
 dalle ore 14.30 (un’ora a classe : mezz’ora in presenza 
del dirigente – a seguire stesura dei documenti valutativi) 
10 /12/2015  Corso  A ore 14.30 
10/12/2015     Corso   E ore 17.30 
 
11/12/2015    Corso  F  ore 14.30   

 11/12/2015    Corso    D ore 17.30 
 

 14/12/2015    Corso B ore 14.30 
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25 febbraio 2016 Consigli Intersezione 
26 febbraio 2016 Consigli di interclasse 
 

 
MAR-MER 
GIOV-VEN 

23 febbraio 2016 
Corso  D ore 14.30 
Corso   E ore 17.30 

24 febbraio 2016 
 Corso A   ore 14.30   
 Corso B ore 17.30 
25 febbraio 2016  
Corso C ore 14.30 

07 aprile 2016 Consigli di interclasse 
08 aprile 2016 Consigli Intersezione 
 

 
GIOV 7/4/2016 
 
LUN 11/04/2016 
MAR 
MER 

  SSI 
11 APRILE 2016 
                    ore 14.30 sez. E 
                    Ore 16,30 sez  F 
 
12 APRILE 2016 
                    Ore 14,30 sez. C 
                    Ore 16,30 sez. D 
13 APRILE 2016                 
Ore 14,30 sez. A- B 
                   Adozione libri di testo  
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GIUGNO 
 

 
MER 
 
 
 
 
 
GIOV 
 
 
 
 
 
VEN 

SCRUTINI FINALI SSI 
9/06/2016 
ore 14.30    3A 
ORE 15.30 3E 
ORE 16.30 3C 
ORE 17.30 3B 
ORE 18.30 3D 
10/06/2016 
ore 14.30    2A 
ORE 15.30 2B 
ORE 16.30 2C 
ORE 17.30 2D 
ORE 18.30 2E 
ORE 19.30 2F 
13/06/2016 
ore 14.3    1A 
ORE 15.30 1B 
ORE 16.30 1C 
ORE 17.30 1D 
ORE 18.30 1E 
ORE 19.30 1F 

Scuola primaria 

VER 03/06 /2016 
ore 14.30    classe V A Valletta 
ore 15.00    classe VB  Valletta 
0re 15.30    classe VC Valletta 
ore 16.00   classe V D Valletta    
ore 16.30  classe V A Crisci 
ore 17.00  classe V B Crisci 
ore 17,30  classe IV A Valletta 
ore 18.00 classe IV B Valletta 
ore 18.30 classe IV C Valletta 
 

 6 



 

LUN 6/06 /2016 
ore 14,30 classe IV D Valletta 
ore 15.00 classe IV A Crisci 
ore 15.30 classe IV B Crisci 
ore 16.00 classe I A S. Filippo 
ore 16.30 classe I B S. Filippo 
ore 17.00 classe I C  S. Filippo 
ore 17.30 classe I D  S. Filippo 
ore 18.00 classe I A Crisci 
ore 18.30 classe I B Crisci  
 

   

MAR 7/06/2016 
ore 14.30 classe III A Valletta 
ore 15.00 classe III B S Valletta  
ore 15.30 classe III C Valletta  
ore 16.00 classe III D Valletta  
ore 16.30 classe IIIA Crisci 
ore 17.00 classe IIIB Crisci 
 

 

MER 8/06/2016 
ore 14.30 classe II A Valletta 
ore 15.00 classe IIB Valletta 
ore 15.30 classe II C Valletta 
ore 16.00 classe II D Valletta 
ore 16.30 classe IIA Crisci 
ore 17.00 classe II B Crisci 
 

 
I docenti impegnati su più corsi assicurano la loro presenza come da calendario. Al  fine di garantire il rispetto delle ore massime di 
impegno  previste il dirigente scolastico provvederà all’esonero degli stessi da alcuni  consigli di classe in forma alternata. I docenti 
impegnati su più scuole sono tenuti ad assicurare la presenza agli scrutini finali e ai consigli in misura percentuale rispetto alle ore di 
impegno su ciascuna scuola. 
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IMPEGNI GIUGNO 2016 
 

13-17//06/2016 
LUN-MAR Ore 9/11.00 I docenti delle classi quinte incontrano i 

docenti delle classi prime della scuola secondaria I grado 
per informazioni in entrata sugli alunni. 

 
MERC Ore 9/11.00 I docenti delle classi prime incontrano presso 

i plessi di scuola dell’infanzia i docenti delle sezioni 
ponte dell’infanzia  

 

GIOV-VEN Ore 9.00-12.00: Revisione dei percorsi progettuali 
realizzati: elencazione dei punti critici e individuazione 
dei miglioramenti da apportare alle programmazioni. 
Analisi delle ricadute delle attività laboratoriali ed 
extracurricolari 
Organizzazione/miglioramento delle attività di recupero e 
di approfondimento 
Analisi degli obiettivi verticali raggiunti: incontri 
capodipartimenti e capo aree 
monitoraggio del progetto inclusione, analisi del PAI e 
miglioramenti 

Dal 20 al 22/06/2016 

LUN-MART-MERC Revisione del curricolo verticale – Incontri tra 
dipartimenti/aree disciplinari con le stesse modalità con 
cui si è lavorato a settembre raccordandosi con capi 
dipartimento e capo aree 
Monitoraggio delle visite guidate e dei viaggi 
d’istruzione: proposte 
Analisi e monitoraggio del curricolo opzionale. 
In questa settimana, le FF.SS. al POF e alla Qualità con 
le loro commissioni individueranno un momento per la 
socializzazione dei dati in uscita ai genitori delle classi 
quinte e terza media (al Plesso Crisci) 
In questa settimana le docenti delle classi prime 
individueranno una mattinata per convocare i genitori e 
socializzare loro i risultati graficamente rappresentati 
dalla Commissione Qualità relativamente ai traguardi 
previsti dalle programmazioni. 
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23 e 24/06/2016 
chiarimenti sulla 
valutazione finale ai 
genitori 

GIOV- VEN 3 H     ORE 9,00 – 12,00  : Ai genitori che ne avranno 
fatto preventivamente richiesta sarà consegnato il 
documento di valutazione cartaceo. 

27/06/2016 
LUN Gruppi di lavoro misti primaria/Secondaria 

Analisi degli esiti dell’offerta potenziata – riflessioni e 
proposte di miglioramento per il potenziamento 

28/06/2016   
Mart. Analisi del piano di Miglioramento e individuazione nodi 

progettuali per il prossimo anno con la supervisione dei 
capi dipartimento e capo aree 

 
 
SCUOLA DELL’INFANZIA 
DATA IMPEGNO 
30 giugno consegna registri in segreteria   
 
 
Per la scuola secondaria, i docenti non impegnati negli esami di stato, rispetteranno tutti gli  impegni calendarizzati per giugno e 
consegneranno i documenti di valutazione di tutte le classi nei giorni previsti. 
 
Le date degli incontri possono subire variazioni in relazione a specifiche esigenze organizzative della scuola e/o  in riferimento al rispetto 
di  scadenze fissate dall’amministrazione scolastica  a livello nazionale e/o locale. 
In tali casi il Dirigente Scolastico ne darà tempestiva informazione  con convocazione 5 giorni prima della data fissata, laddove non fosse 
possibile rispettare i 5 giorni contrattuali, il dirigente cercherà di essere il più tempestivo possibile nel comunicare i cambiamenti di date. 
 Il Dirigente scolastico informerà i docenti dei  punti all’ordine del giorno previsti per ciascun incontro con apposita comunicazione. 
Nell’ambito degli obblighi contrattuali i docenti, al fine di assicurare l’accoglienza e la vigilanza sugli alunni, devono trovarsi in classe 5 
minuti prima delle lezioni  e devono assistere gli alunni all’uscita da scuola, accompagnandoli agli ingressi  e tenendoli in fila 
ordinatamente per la propria e l’altrui incolumità, oltre che per l’adeguata interiorizzazione delle regole della vita comunitaria. 
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IMPEGNI CONNESSI ALLE ATTIVITA’ DI VALUTAZIONE bimestrale dei processi di apprendimento, COME DELIBERATO 
DAL COLLEGIO DEI DOCENTI: 
 (Scuola primaria e dell’infanzia dalle 16.30 alle 18.30 – SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO DALLE 15.00 alle 17.00) 

 

3 dicembre 2015 
GIOV RIUNIONE PER DIPARTIMENTI/AREE DISCIPLINARI/CONSIGLI DI INTERSEZIONE PER LA STESURA DELLE 

PROVE DI VALUTAZIONE trimestrali PER CLASSI PARALLELE 
(Scuola primaria e dell’infanzia dalle 16.30 alle 18.30 – SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO DALLE 15.00 alle 17.00 

9-10-11dicembre 
2015 Per la SS I;  
per la primaria 
uno solo di questi 
tre, da decidere 
nella riunione) 

MER- 
GIOV- 
VEN 

somministrazione della prova nelle tre classi, secondo il calendario che sarà all’uopo diramato. 
La prova sarà unica e pluridisciplinare (in un unico fascicolo saranno assemblati gli items di tutte le discipline, rispettando i 
criteri di attribuzione del punteggio a ciascun item fornito dalla Commissione qualità ai coordinatori dei dipartimenti/ambiti 
disciplinari. I docenti correggeranno le prove e daranno i risultati alla commissione qualità riportandoli nella tabella che sarà 
appositamente consegnata entro il 18 dicembre. Gli elaborati saranno consegnati in presidenza e registrati nell’apposito 
registro entro la stessa data. La commissione qualità lavorerà ai report  e li consegnerà entro il 10 gennaio 2016 

16 marzo 2016 

MER RIUNIONE PER DIPARTIMENTI/AREE DISCIPLINARI/CONSIGLI DI INTERSEZIONE PER LA STESURA DELLE 
PROVE DI VALUTAZIONE  QUADRIMESTRALI PER CLASSI PARALLELE 

(Scuola primaria e dell’infanzia dalle 16.30 alle 18.30 – SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO DALLE 15.00 alle 17.00). – 
Stessa procedura di dicembre. I docenti dedicheranno una parte di questa riunione al monitoraggio degli obiettivi della 
programmazione del curricolo verticale ed evidenziare gli obiettivi pienamente raggiunti e quelli da riproporre, nell’ottica di 
tenere sotto controllo i tempi programmati ed eventualmente, negli incontri previsti per giugno, riprogettarli per il prossimo 
anno. Analisi delle criticità/punti di forza. 

23-24-25 marzo 
Per la SS I;  
per la primaria 
uno solo di questi 
tre, da decidere 
nella riunione)  

MER- 
GIOV-
VEN 

I docenti correggeranno le prove e daranno i risultati alla commissione qualità riportandoli nella tabella che sarà appositamente 
consegnata entro il 31 marzo. In questa riunione dalle ore 16.30 i capi Dipartimento ei capi area si riuniranno con la F.S. 
continuità per la predisposizione della prova finale di monitoraggio del curricolo verticale da farsi a metà aprile 

11 maggio 2016 
 

MERC RIUNIONE PER DIPARTIMENTI/AREE DISCIPLINARI/CONSIGLI DI INTERSEZIONE PER LA STESURA DELLE 
PROVE DI VALUTAZIONE BIMESTRALI PER CLASSI PARALLELE 
(Scuola primaria e dell’infanzia dalle 16.30 alle 18.30 – SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO DALLE 15.00 alle 17.00) 

18-19-20 maggio 
2016 
per la primaria 
uno solo di questi 
tre, da decidere 
nella riunione) 
 

MERC-
GIOV-
VEN 

somministrazione della prova plurisdisicplinare nei giorni indicati per ciascuna classe 
dall’apposito calendario che sarà diramato. Consegna entro il 21 maggio 

 
Si ribadisce che le date previste dal presente calendario possono subire variazioni per cause di forza maggiore . Esso ha valore di notifica a tutti 
gli interessati. 
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