
 

 
Prot.  1768/IV.2                                                                                                                                   Ai Docenti  

                                                            Al DSGA 

Al personale ATA 

Al sito web 

 

OGGETTO : ORARIO DI SERVIZIO 

 

   Si richiama il personale tutto al rigoroso rispetto del proprio orario di servizio, quale fondamentale 

obbligo contrattuale. Pertanto è fatto divieto assoluto interrompere il proprio servizio per recarsi in 

segreteria/presidenza per il disbrigo di proprie pratiche amministrative personali (nella fattispecie, 

richieste di permessi, ferie,  consegna documenti relativi alla propria carriera, schede soprannumerari, 

moduli di adesione assemblee sindacali, etc). Tali adempimenti,  di natura ed interesse strettamente 

personale, non possono infatti incidere sulla prestazione professionale sia in ordine al tempo sia in ordine alla 

qualità che ne sottrarrebbero. Per il personale docente e Ata in servizio nei plessi è altresì vietato l’utilizzo 

dei mezzi di telecomunicazione della scuola per gli adempimenti di cui sopra e per comunicazioni di 

carattere personale con gli uffici di segreteria/presidenza. 

 Pertanto ogni allontanamento dall’aula/postazione che non sia motivato da scopi didattici, di servizio, o 

urgenze e per ogni allontanamento dal plesso che non sia stato espressamente richiesto ed autorizzato dal 

Dirigente Scolastico o da questi ordinato per specifiche esigenze di servizio, sarà considerato come 

arbitrario ed ingiustificato abbandono del posto di lavoro e perseguito disciplinarmente, ai sensi della 

normativa vigente in materia di obblighi contrattuali, disciplina e  comportamento dei pubblici dipendenti.  

 

 

 Arienzo 11/04/2019                                                                                   Il Dirigente Scolastico  

                                                                                                                       Prof.ssa Rosa Prisco  

                                                                                        Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                                                                                   ai sensi dell’art.3, c.2, D..Lgs.n.39/93 

 

 

 


